ausarztpraxis im leinetal
PRAXIS FUR ALLGEMEINMEDIZIN

Medizinische Fachangestellte in Teil- oder Vollzeit -
mind. 30 Std./Woche - m/w/d

Unsere Praxis steht fir Professionalitat, exzellenten Service und hochwertige Versorgung in
der Allgemeinmedizin. Zur Unterstiitzung unseres Praxisteams suchen wir zum
nachstmoglichen Termin eine engagierte, freundliche und qualifizierte medizinische
Fachangestellte bzw. medizinischen Fachangestellten oder Fachkraft mit gleichwertigem
Berufsabschluss.

lhre Aufgaben:

o Empfang der Patientinnen und Patienten

o Telefonische und personliche Betreuung mit Behandlungsvor- und
Nachbereitung, Formularwesen

e Unterstiitzung des Arzteteams bei medizinischen Eingriffen sowie bei

therapeutischen und diagnostischen MalRhahmen

Beantwortung von Mails, allgemeine Korrespondenz

Terminkoordination und EDV-gestitzte Aktenfihrung (Medatixx)

Sicher in Abrechnung EBM und GOA

Labortatigkeiten wie Blutentnahmen, i.m. Spritzen, Impfen,

Vitalzeichenkontrollen

o Entlastung der Arzte bei Verwaltungsaufgaben

lhr Profil:

e Abgeschlossene Ausbildung als Arzthelfer/in, MFA (m/w) oder
gleichwertiger Berufsabschluss

e Sicherer Umgang mit dem PC und Erfahrung in der Anwendung
moderner Kommunikationsmittel

e Selbststandiges Arbeiten, Teamfahigkeit, sehr gute kommunikative
Fahigkeiten

e Schnelles Schreiben am Computer ist wiinschenswert
Ihr Arbeitsstil ist gepragt durch Zuverlassigkeit, Grundlichkeit und
Fursorge

Wir bieten lhnen:
o Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit einer leistungsgerechten

' "‘ Vergltung
% e Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem sympathischen,
%, motivierten und leistungsfahigen Team

o Sehr gute Fortbildungsméglichkeiten

Haben wir |hr Interesse geweckt?

Dann richten Sie bitte Ihre vollstandige Bewerbung
bevorzugt per E-Mail an: karriere@hausarztpraxis-leinetal.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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